妇委会副主任工作职责
一、协助主任做好妇委会工作，并抓好妇委会的组织、竞赛活动常务工作。
二、 负责组织妇委会全体委员定期学习党的路线、方针、政策，学习妇联工作方针、任务和上级有关文件，不断提高政策理论水平和业务工作能力，充分发挥妇委会作为党委联系女教职工和女大学生的桥梁纽带作用。

三、深入基层，调查研究，密切联系群众，听取并反映教职工的呼声和要求，更好地为女教职工和女大学生谋利益。

四、协助主任组织召开妇委会办公会、妇委会委员会会议，帮助解决工作中存在的问题，推动妇委会工会。
五、关心全校妇女的学习、工作和生活，关注女性健康，拓宽服务渠道，建设服务阵地，配合、督促相关部门不断改善妇女师生的学习、工作、生活条件，努力为全校妇女服务。

六、 与校工会女教职工委员会协作，做好女教职工的工作，贯彻女教职工的有关政策和条例，保护女教职工的合法权益。
七、 协助主任组织召开妇女代表大会，检查大会决议、提案执行和落实情况，并做好妇女代表大会闭会期间的日常工作。

八、 完成学校党委、上级妇联及主任交办的其它工作。
