妇委会主任工作职责
一、在学校党委和上级妇联领导下，主持学校妇委会全面工作。

二、维护妇女合法权益，代表妇女参与学校的民主管理、民主监督；反映妇女的意见、建议和要求，促进男女平等。

三、宣传、贯彻上级妇女代表大会精神，引导女教职工发扬主人翁责任感，在学校教学、 科研、管理、服务等各项工作中建功立业。

四、根据高校妇女工作的特点，制定校妇委会工作计划和总结，并检查实施情况。

五、 开展各种教育活动，提高女教职工综合素质，关心女教职工的家庭、 子女和身心健康，引导女教职工树立“四自”精神。

六、开展调查研究，了解女性教职工和女大学生工作、学习和生活诉求及其对妇女工作的意见建议。
七、宣传优秀女教职工和优秀女大学生的先进事迹，做好向党委和有关部门推荐优秀妇女人才的工作。
八、指导基层妇委会开展工作，完成学校党委和上级交办的其它工作。 
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